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1. SCOP
Scopul acestei proceduri este de a stabili modul de desfasurare a activitatii didactice la
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

2. DOMENIU
Prezenta procedura se aplica in toate facultatile Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
e PO 12 - Initierea, aprobarea, monitorizarea, imbunatatirea si evaluarea periodica a
programelor de studii;
e PO 13 - Procesul de elaborare si gestionare a fisei disciplinei;
e PO 17 - Procesul de evaluare si notare a studentilor si cursantilor;
e Legeanr.1/2011 cu modificarile si completarile ulterioare;
e OMEdC 3617/2005 privind aplicarea generalizata a Sistemului European de Credite
Transferabile;
e Normele ARACIS;
e (Carta Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau;
e Regulamentul privind activitatea didacticd si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de licenta (R-05-10);
e Regulamentul privind activitatea didacticd si activitatea profesionald a studentilor din
Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau - ciclul de studii universitare de masterat (R-05-11);
e Regulamentul privind organizarea si desfasurarea programelor de studii universitare de
doctorat in cadrul Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacau (R-13-01);
e Metodologia pentru calcularea numarului de unitati de credit aferente unei discipline (R-05-06);
e Regulamentul de aplicare a sistemului european de acumulare si transfer de credite de
studii (ECTS) (R-05-14);
e Regulament-cadru de organizare §i functionare a Departamentului pentru Pregitirea
Personalului Didactic (R-10-06-01);
e Regulament de organizare si functionare a programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala (R-05-02).

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii
Neaplicabil.

4.2.  Abrevieri
UBc — Universitatea ,,Vasile Alecsandri” din Bacau

5. DESCRIEREA PROCEDURII

5.1. Generalitati

5.1.1. In UBc, activitatea didactica se desfisoard pe baza Cartei Universitatii si a legislatiei

nationale in vigoare.
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5.1.2.

5.1.3.

5.2

5.2.1.

5.2.2

5.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

Procesul didactic este organizat astfel:
e studii universitare de licenta;

o studii universitare de master;

e studii universitare de doctorat.

Pentru informarea studentilor, inaintea inceperii anului universitar, fiecare Facultate
elaboreaza pagini speciale de prezentare pe pagina web a UBc si publica brosuri in care
precizeaza disciplinele de studiu, sinteza continutului acestora, precum si lista obligatiilor si
drepturilor studentilor.

Organizarea activitatii didactice

Programarea, organizarea si desfasurarea procesului de invatimant se realizeaza conform
Legii nr. 1/2011, cu modificdrile si completirile ulterioare, principiului autonomiei
universitare si prevederilor regulamentelor privind activitatea didacticd si activitatea
profesionald a studentilor in UBc.

Activitatea didactica este organizatd sub forma de cursuri, seminarii, lucrari practice de
laborator, proiecte, practica de specialitate.

Planurile de invdtimant se Intocmesc, in conformitate cu standardele nationale,
internationale si criteriile de calitate ale educatiei universitare, in stransd legaturd cu
cerintele clientilor. Realizarea, monitorizarea si modificarea planurilor de invatimant este
descrisa in procedura operationala PO 12.

Planurile de invatamant (ciclul de studii universitare de licenta) includ urmatoarele categorii
de discipline: fundamentale, in domeniu, de specialitate $i complementare, grupate, la
randul lor, in discipline obligatorii (impuse), optionale si facultative (liber alese). Cursurile
si seminariile/lucrarile practice la disciplinele facultative se organizeaza daca se constituie
formatiuni minime de studiu.

Planurile de invatimant (ciclul de studii universitare de master) includ urmatoarele
categorii de discipline: discipline de sinteza si discipline de aprofundare, grupate, la randul
lor, in discipline obligatorii (impuse) si optionale.

Planul de invatamant (ciclul de studii universitare de doctorat), cu o durata de 1 semestru,
corespunzator programului de pregitire universitara avansata, cuprinde discipline destinate
dobandirii de competente profesionale generale avansate. Acestea se propun astfel incat sa
fie suficient de generale pentru a fi urmate de catre toti studentii-doctoranzi si in acelasi
timp sa fie utile pentru pregitirea acestora in vederea realizirii tezei de doctorat. In cazul in
care conducatorul de doctorat considerd necesar, acesta poate recomanda studentului-
doctorand parcurgerea unor discipline de cunoastere avansatd sau de pregatire
complementara, dintre cele organizate in cadrul UBc la ciclurile de studii de master sau
licenta. Studentul-doctorand poate parcurge aceste discipline in orice perioada a ciclului de
studii, pe baza unei cereri avizata de catre conducatorul de doctorat si aprobata de directorul
CSUD si de decanul facultatii care organizeaza cursul.
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5.2.7.

5.2.8.

5.2.9.

5.2.10.

5.2.11.

5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34.

5.3.5.

5.3.6.

In fisele disciplinelor de studiu se vor preciza, explicit, cerintele pentru parcurgerea si
promovarea disciplinelor. Intocmirea fisei disciplinei este descrisa in procedura operationala
PO 13.

Cuantificarea activitatii didactice a studentilor se face pe baza creditelor alocate fiecarei
discipline, conform Metodologiei pentru calcularea numarului de unitati de credit aferente
unei discipline (R-05-06) si a Regulamentului de aplicare a sistemului european de
acumulare si transfer de credite de studii (ECTS) (R-05-14).

Universitatii ,,Vasile Alecsandri” din Bacadu cu ale celorlalte universitati din tara si cu cele
ale universitatilor din tarile Uniunii Europene.

Stabilirea numarului de credite pentru fiecare disciplind din planul de invatamant, transferul de
credite si recunoasterea creditelor transferabile se realizeaza conform Regulamentului de
aplicare a sistemului european de acumulare si transfer de credite de studii (ECTS) (R-05-14).

Regimul de finantare bugetar/taxd se stabileste, in fiecare an universitar, in raport cu
regulamentele privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din UBc,

la ciclurile de studii universitare de licenta, master si doctorat.

Desfasurarea activitatii didactice

Inmatricularea studentilor in anul I si inscrierea in fiecare an universitar se va realiza
conform prevederilor regulamentelor privind activitatea didactica si activitatea profesionala
a studentilor din UBc, la ciclurile de studii universitare de licenta, master si doctorat.

Studentii au dreptul sa participe la toate formele de activitati didactice, prevazute in planul
de invatamant.

Cerintele minimale legate de frecventd sunt stabilite in cadrul fiselor disciplinelor.
Motivarea absentelor si modul de refacere a activitatilor didactice se stabilesc de catre
Consiliile Facultatilor.

Activitatile didactice se desfasoara pe baza unui orar, realizat semestrial, inainte de
inceperea cursurilor. Orarul este realizat de catre o persoand desemnata de catre
decan/director de departament.

Dupa afisarea orarului, modificarea se face numai de catre responsabilul cu orarul, cu
acordul cadrului didactic ale carui ore sunt modificate. Modificarea se face simultan in
orarul afisat si in exemplarul martor de la Secretariat. Varianta corectd de orar se identifica
prin specificarea datei de la care acesta este valabil si se va posta pe pagina web a Facultatii.

Perioadele de desfasurare pentru activitatile didactice, sesiuni de examene si vacante sunt
planificate, in fiecare an, Tnainte de inceperea anului universitar, prin Structura anului
universitar. Documentul este propus de catre fiecare Facultate, este avizat de CA si aprobat
de catre Senatul UBc.
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5.3.7. Fiecare disciplind de studiu se incheie cu evaluare. Forma de evaluare este stabilitd in planul

5.3.8.

5.3.9.

de invatamant (examen, colocviu, verificare pe parcurs). Modul de desfasurare a evaluarii
este descris 1n procedura operationala PO 17.

Incheierea situatiei scolare, la disciplinele prevazute cu alte forme de verificare decat
examen, se va face in ultimele doud saptamani de activitate didactica din semestru.

Examenele vor fi planificate in sesiunea de examen, la propunerea grupelor de studenti, de
comun acord cu titularii de discipline.

5.3.10. Reexaminarea la disciplinele nepromovate se poate sustine in sesiunile de reexaminare,

desfasurarea acestora fiind reglementatd de regulamentele privind activitatea didactica si
activitatea profesionald a studentilor din UBc, la ciclurile de studii universitare de licenta,
master si doctorat.

5.3.11. Intreruperea studiilor se acorda, in conformitate cu prevederile regulamentelor privind

activitatea didactica si profesionala a studentilor din UBc, la ciclurile de studii de licenta,
master si doctorat.

5.3.12. Drepturile, obligatiile, recompensele si sanctiunile personalului didactic si ale studentilor sunt

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

prevazute de Legea 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare si de regulamentele UBc.

RESPONSABILITATI

Senat

e aproba regulamentele privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor din
UBc, la ciclurile de studii universitare de licenta, master si doctorat;

e aproba structura anului universitar.

Presedinte Birou Senat
e avizeaza regulamentele privind activitatea didactica si activitatea profesionald a studentilor
din UBc, la ciclurile de studii universitare de licenta, master si doctorat.

Consiliul de administratie
e aproba structura anului universitar.

Decan

e raspunde de asigurarea resurselor umane §i materiale pentru elaborarea paginilor web si a
brosurilor de prezentare a facultatii, destinate informarii studentilor asupra disciplinelor care
urmeaza a fi studiate, a drepturilor si obligatiilor ce le revin;

e desemneaza persoana responsabila de intocmirea orarului;

e aproba orarul;

e propune structura anului universitar.
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6.5. Responsabilul cu intocmirea orarului

e raspunde de Intocmirea, actualizarea si postarea orarului la avizier si pe pagina web a

facultatii.

7. INFORMATII DOCUMENTATE

universitar, F 334.09

(in 3 exemplare)

1 exemplar la
Secretariatul Facultatii;
1 exemplar la Serviciul
Resurse Umane si
Salarizare.

Informatii Suportul Completeaza Locul de pastrare Durata
documentate
Orarul pe Facultate/ | Hartie Responsabil 1 exemplar se afigseaza; | 2 ani
Program de studii (in 2 exemplare); orar 1 exemplar la
F 575.16 (pentru ID) Electronic Secretariatul Facultatii
F 576.16 (pentru IFR) (pe pagina web a
facultatii)
Structura anului | Hartie Decan 1 exemplar la Rectorat; | 2 ani
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